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Wtlodawa, dnia 24 stycznia 2024 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej we Wiodawie zaprasza

do sktadania ofert w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej 130.000 zt

Procedura zaméwienia publicznego prowadzona jest w oparciu o zarzadzenie nr 47/2020 Dyrektora Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej we Wiodawie z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie regulaminu postgpowania przy
udzielaniu zamoéwienn publicznych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej we Wiodawie i Warsztacie Terapii
Zajeciowej we Wilodawie — z pézn. zm.

I
1.

10.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajaca na $wiadczeniu specjalistycznych ustug opiekunczych dla oséb
z zaburzeniami psychicznymi w miejscu zamieszkania, zwanych dalej ,,specjalistycznymi ustugami”.

Usluga obejmuje w szczegolnosci:

1) uczenie i rozwijanie umiejetnosci do samodzielnego zycia, w tym zwlaszcza ksztaltowanie umiejetno$ci
zaspokajania podstawowych potrzeb zyciowych i umiejetnosci spolecznego funkcjonowania, motywowanie do
aktywnoS$ci, leczenia i rehabilitacji, prowadzenie treningdw umiejetnosci samoobstugi i umiejetnosci
spotecznych oraz wspieranie, takze w formie asystowania w codziennych czynnosciach zyciowych,
w szczegolnoscei takich jak: samoobstuga, zwlaszeza wykonywanie czynnosci gospodarczych i porzadkowych,
dbatos$¢ o higiene i wyglad, utrzymywanie kontaktow z domownikami, rowiesnikami oraz ze spoteczno$cia
lokalna, wspodlne organizowanie i spedzanie czasu wolnego;

2) usprawnianie zaburzonych funkcji organizmu w zakresie nieobjetym przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia
2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych (Dz. U. 2022 r., poz. 2561
z pozn. zm.) poprzez wspotprace ze specjalistami w zakresie wspierania psychologiczno-pedagogicznego
i edukacyjno-terapeutycznego  zmierzajagcego do  wiclostronnej  aktywizacji  osoby  korzystajacej
ze specjalistycznych ustug, w ramach ktorych beda realizowane nastgpujace zajecia:

a) arteterapia i terapia taktylna,
b) terapia reki.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert cze$§ciowych na ustugi, o ktorych mowa w ust. 2 niniejszego rozdziatu,
w tym na dowolny rodzaj zaje¢, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2 tego rozdziatu.

Zakres specjalistycznych ustug, ich wymiar oraz termin $wiadczenia ustalone beda poprzez wydanie decyzji
administracyjnych uwzgledniajacych indywidualne potrzeby $wiadczeniobiorcow.

Specjalistyczne ushugi beda $wiadczone w miejscu zamieszkania $wiadczeniobiorcOw, tj. na terenie miasta
Wiodawa.

Godzina specjalistycznej ustugi jest godzing zegarowa liczong, jako faktycznie przepracowany czas w miejscu
zamieszkania §wiadczeniobiorcy, bez czasu dojazdu lub dojscia do miejsca realizacji zadania. W przypadku,
gdy ilo$¢ wykonanych godzin specjalistycznych ustug bedzie mniejsza niz liczba godzin okre§lonych w decyzji
(zleconych do realizacji), Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy =za faktyczng liczbe wykonanych godzin
specjalistycznych ustug.

Liczba 0s6b do objecia pomocag w formie specjalistycznych ustug, na dzien sporzadzenia ogloszenia, wynosi 1.

Wykonawca bedzie swiadczyt specjalistyczne ustugi na podstawie indywidualnej dokumentacji wydawanej przez
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej we Wlodawie zawierajace;:

1) imig i nazwisko $wiadczeniobiorcy oraz adres zamieszkania;

2) imie i nazwisko przedstawiciela ustawowego, w przypadku osoby matoletniej lub ubezwlasnowolnionej;

3) rodzaj przyznanych specjalistycznych ushug;

4) okres, na jaki przyznano specjalistyczne ushugi;

5) wymiar przyznanych specjalistycznych ustug.

Ze wzgledu na dobro i potrzeby 0sob, na rzecz ktorych §wiadczone beda specjalistyczne ustugi, w wyjatkowych
przypadkach Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ ustnego (np. telefonicznego) i pisemnego (np. faksem, e-mailem)
poinformowania Wykonawcy o terminie rozpoczecia lub przerwania realizacji ustugi. Kazde tego typu zdarzenie
wymagac bedzie sporzadzenia stosownej dokumentacji w formie pisemnej (notatki).

W zwiazku z zapewnieniem bezpieczenstwa wykonania niniejszego zamowienia przez Wykonawce, Zamawiajacy
bedzie przekazywal dane osdb korzystajacych ze specjalistycznych ustlug w niezbednym zakresie, w sposob
okreslony w odrgbnej umowie dotyczacej powierzenia przetwarzania danych osobowych, zgodnie z zapisami
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0so0b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
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danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r.
Nr 119, s.1 ze zm.).

ZOBOWIAZANIA WYKONAWCY
Wykonawca zobowiazuje si¢ do realizacji ustugi samodzielnie i nie powierzy jej wykonania osobie trzeciej.

Wykonawca bedzie zobowigzany do prowadzenia szczegdtowej dokumentacji merytorycznej z realizowanej ustugi,

w szczeg6lnosci:

1) sporzadzenia indywidualnej karty klienta, w tym opracowania oceny funkcjonowania spotecznego oraz planu
dziatan i realizacji zadan terapeutycznych, dla kazdej osoby korzystajacej z pomocy w formie
specjalistycznych ustug;

2) dokonywania, nie rzadziej niz raz na pot roku, okresowych ocen efektéw $wiadczonych specjalistycznych
ustug, indywidualnie dla kazdej osoby korzystajacej z ww. pomocy;

3) prowadzenia miesigcznych kart czasu pracy bedacych potwierdzeniem zrealizowanych specjalistycznych
ustug.

Wykonawca odpowiada za jakos¢ i terminowo$¢ $wiadczonych specjalistycznych ustug.

Zamawiajacy ma prawo, na kazdym etapie realizacji zamowienia, do kontroli sposobu wykonania zamowienia,
W miejscu jego realizacji.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin zawarcia umow (przewidywany): luty 2024 r.

Umowa bedzie obowigzywata od dnia jej podpisania do 31 grudnia 2024 r.
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Realizacja zamowienia wymaga Wykonawcy, ktory:

1) posiada kwalifikacje do wykonywania zawodu:

2) pracownika socjalnego, psychologa, pedagoga, logopedy, terapeuty zajeciowego, pielegniarki, asystenta osoby
niepetnosprawnej, opiekunki srodowiskowej lub innego zawodu dajacego wiedz¢ i umiejg¢tnoséci pozwalajace
swiadczy¢ okreslone specjalistyczne ustugi, z zastrzezeniem zapisow zawartych w ust. 2 i 3 niniejszego
rozdziahu.

3) posiada, co najmniej potroczny staz w jednej z nastepujacych jednostek:

a) szpitalu psychiatrycznym,

b) jednostce organizacyjnej pomoc spotecznej dla 0sob z zaburzeniami psychicznymi,

€) placowce terapii lub placowce oswiatowej, do ktorej uczeszczaja dzieci z zaburzeniami rozwoju
lub uposledzeniem umystowym,

d) osrodku terapeutyczno-edukacyjno-wychowawczym,

€) warsztacie terapii zajeciowej,

f) innej jednostce niz wymienione w lit. a — e, $wiadczacej specjalistyczne ustugi dla 0sob z zaburzeniami
psychicznymi;

4) nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$lne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo skarbowe;

5) posiada pelng zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych;

6) nie figuruje w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym, o ktérym mowa w ustawie z dnia 13 maja
2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym (Dz. U. z 2023 r., poz. 1304 z
pozn. zm.), w bazie danych:

a) Rejestru z dostgpem ograniczonym lub
b) Rejestru oso6b, w stosunku do ktorych Panstwowa Komisja do spraw przeciwdziatania wykorzystaniu
seksualnemu matoletnich ponizej lat 15 wydata postanowienie o wpisie w Rejestrze;

7) nie ma orzeczonego zakazu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w zakresie dotyczacym przedmiotu
zaméOwienia,

z zastrzezeniem ust. 2 i 3 niniejszego rozdziatu.

W przypadku ustug, o ktéorych mowa w rozdziale I ust. 2 pkt 1 ogloszenia, poza wymogami, o ktérych mowa
w ust. 1 niniejszego rozdziatu, Wykonawca musi posiada¢ przeszkolenie i do§wiadczenie w zakresie:

1) umiejetno$ci ksztaltowania motywacji do akceptowanych przez otoczenie zachowan;

2) ksztaltowania nawykow celowej aktywnosci;

3) prowadzenia treningu zachowan spotecznych.

W przypadku ustug, o ktérych mowa w rozdziale T ust. 2 pkt 2 ogloszenia, poza kwalifikacjami, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 1 niniejszego rozdziatu, Wykonawca musi dysponowac¢ kwalifikacjami do prowadzenia:

1) arteterapii i terapii taktylnej — w przypadku zaje¢, o ktorych mowa w rozdziale I ust. 2 pkt 2 lit. a ogloszenia;
2) terapii reki — w przypadku zajeé, o ktorych mowa w rozdziale I ust. 2 pkt 2 lit. b ogloszenia.

Kwalifikacje Wykonawcy musza odpowiadaé¢ rodzajowi ustug i zaj¢é, na realizacj¢ ktorych sktada oferte.
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V.
1.
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VI.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Oferta powinna zawierac:

1) wypelniony ,,Formularz ofertowy” (zatacznik nr 1 do ogloszenia);

2) zyciorys z opisem dotychczasowej dziatalno$ci zawodowej (CV);

3) kopie dokumentoéw potwierdzajacych kwalifikacje, o ktorych mowa w rozdziale IV ust. 1 pkt 1 ogloszenia;

4) kopie dokumentu potwierdzajacego spetnienie warunku, o ktorym mowa w rozdziale IV ust. 2 ogloszenia
— w przypadku ushug, o ktorych mowa w rozdziale I ust. 2 pkt 1 ogloszenia;

5) kopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje, o ktérych mowa w rozdziale 1V ust. 3 ogloszenia
— w przypadku ushug, o ktorych mowa w rozdziale I ust. 2 pkt 2 ogloszenia;

6) dokumenty potwierdzajace spelnienie warunku, o ktorym mowa w rozdziale IV ust. 1 pkt 2 ogloszenia
(np. zaswiadczenie od pracodawcy lub kopia $wiadectwa pracy badz inny dokument — z ktorych wynika
charakter jednostki i okres zatrudnienia);

7) o$wiadczenie o niekaralnoéci, w przypadku spetnienia warunku, o ktorym mowa w rozdziale IV ust. 1 pkt 3
ogloszenia (zatacznik nr 2 do ogloszenia);

8) o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnoéci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych,
w przypadku spelnienia warunku, o ktorym mowa w rozdziale IV ust. 1 pkt 4 ogloszenia (zalgcznik nr 3
do ogloszenia);

9) o$wiadczenie dot. Rejestru Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym, w przypadku spetienia warunku,
o ktorym mowa w rozdziale IV ust. 1 pkt 5 ogloszenia (zatacznik nr 4 do ogloszenia);

10) o$wiadczenie dotyczace dziatalno$ci gospodarczej, w tym braku orzeczonego zakazu prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej, w przypadku spetlnienia warunku, o ktérym mowa w rozdziale IV ust. 1 pkt 6 ogloszenia
(zalacznik nr 5 do ogloszenia);

11) podpisang ,klauzul¢ informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych” (zalacznik nr 6
do ogloszenia).

Zaleca sig, aby strony oferty byty trwale ze sobg polaczone i kolejno ponumerowane.

Kopie dokumentow dotaczone do oferty musza by¢ opatrzone dopiskiem lub pieczecia o tresci ,,Za zgodnosé
z oryginalem” 1 podpisane przez Wykonawce/ Oferenta. Zamawiajacy moze zada¢ dostarczenia w ciagu 3 dni
roboczych oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu w sytuacji, gdy przedstawiona przez
Wykonawcg/ Oferenta kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci,
a Zamawiajacy nie moze tego potwierdzic.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza byé¢ zlozone wraz z thimaczeniem na jezyk polski
poswiadczonym przez Wykonawce/ Oferenta.
Ofert¢ nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie jego zawarto$ci
bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ opisane w nastgpujacy sposob:

Oferta na: ,.Swiadczenie specjalistycznych ustug opiekunczych dla 0séb z zaburzeniami psychicznymi

w miejscu zamieszkania”
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Nie otwiera¢ przed dniem 5 lutego 2023 r. do godz. 9:00

Zamawiajacy zastrzega, ze Oferenci przygotowuja oferty na wlasny koszt i wlasnym staraniem.

Oferty sktada si¢ w jednym egzemplarzu.

Wykonawcy/ Oferenci s zwiazani oferta przez okres 14 dni od dnia ztozZenia oferty.

Wykonawcy/ Oferenci, ktorzy ztozg oferty zostang poinformowani o wynikach postepowania.
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

Przygotowana oferte zgodnie z ustaleniami niniejszego ogloszenia nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 2 lutego 2024 r. do godz. 15:30 w siedzibie Zamawiajacego, przesta¢ poczta tradycyjna badz dostarczyc¢
za posrednictwem kuriera.

Adres/ siedziba Zamawiajgcego: Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej we Wlodawie, al. J. Pitsudskiego 41,
22-200 Wtodawa

W przypadku wystania oferty droga pocztowa lub za posrednictwem kuriera, jako termin jej zlozenia uznaje si¢
termin, w jakim znalazta si¢ ona w posiadaniu Zamawiajacego.

Oferty, ktore zostang zlozone po terminie wyznaczonym, jako termin sktadania ofert nie beda rozpatrywane.

Wykonawca/ Oferent moze wycofa¢ lub zmodyfikowa¢ swoja oferte po jej zlozeniu pod warunkiem, ze pisemne
zawiadomienie o wycofaniu lub zmianie oferty zostanie dostarczone Zamawiajacemu przed terminem
wyznaczonym na sktadanie ofert.

Zawiadomienie o modyfikacji lub wycofaniu oferty powinno by¢ przygotowane, zapieczgtowane i oznakowane
jak oferta, z dopiskiem ,, WYCOFANIE” lub ,, MODYFIKACJA".
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VIL.

VIII.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

Jednostkowa cen¢ ofertowa za wykonanie przedmiotu zamoéwienia, tj. za jedna godzing $wiadczonych
specjalistycznych ustug (60 min.), nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu ofertowym” — bedacym zalacznikiem
do niniejszego ogloszenia.

Jednostkowa cena ofertowa uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie,
z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku.

Jednostkowa cena podana w  ofercie  obejmuje  wszystkie koszty i  sktadniki  zwigzane
z wykonaniem zamdowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

Jednostkowa cena ofertowa nie ulega zmianie przez okres waznos$ci oferty (zwigzania).

W celu zachowania poréwnywalno$ci cen ofertowych, w przypadku oséb nieosiagajacych minimalnego
wynagrodzenia, do podanej jednostkowej ceny ofertowej brutto, zostang doliczone koszty pracodawcy.

ZamoOwienie zostanie udzielone Wykonawcy/ Oferentowi, ktory przedstawi najkorzystniejsza jednostkowa cene
ofertowq.

OPIS KRYTERIOW BEDACYCH PODSTAWA OCENY ZLOZONYCH OFERT

Oferty speiniajace wymagania Zamawiajacego zostang sklasyfikowane kolejno wedlug jednostkowych cen
za wykonanie przedmiotu zaméwienia, oddzielnie dla kazdego rodzaju ustug i zaje¢, o ktorych mowa w rozdziale 1
ust. 2 ogloszenia. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizsza jednostkowg ceng ofertowa w ramach
kazdego rodzaju ustug i zaje¢, o ktérych mowa w rozdziale I ust. 2 ogloszenia.

Jezeli Wykonawca/ Oferent wybrany do realizacji zamoéwienia bedzie uchylat si¢ od podpisania umowy,
tzn. co najmniej dwukrotnie nie zglosi si¢ w wyznaczonym terminie na podpisanie umowy, Zamawiajacy moze
podpisa¢ umowe z innym Wykonawca/ Oferentem, ktory ztozyt oferte najkorzystniejsza cenowo biorac pod uwage
pozostate oferty w przedmiotowym postepowaniu.

W przypadku, gdy oferta nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych dokumentow, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcg/ Oferenta do ich uzupetnienia. W przypadku, gdy Wykonawca/ Oferent nie dostarczy brakujacych
dokumentéw w wyznaczonym terminie, zostanie on wykluczony z postgpowania, a jego oferta odrzucona.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI

Informacji merytorycznych dotyczacych przedmiotu zamowienia udziela Grazyna Nowak, Zastgpca Dyrektora
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej we Wiodawie, nr tel. 82/ 57 21 321 w. 60.

INNE POSTANOWIENIA

Zgodnie z art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestgpczoscia na tle seksualnym
(Dz. U. z 2023 r., poz. 1304 z p6zn. zm.), przed nawigzaniem z osoba stosunku pracy lub przed dopuszczeniem
osoby do innej dziatalno$ci zwigzanej z wychowaniem, edukacja, wypoczynkiem, leczeniem matoletnich
lub z opieka nad nimi pracodawcy lub inni organizatorzy w zakresie takiej dziatalno$ci sg obowigzani do uzyskania
informacji, czy dane tej osoby s3a zamieszczone w Rejestrze z dostgpem ograniczonym lub w Rejestrze osob,
w stosunku do ktérych Panstwowa Komisja do spraw przeciwdziatania wykorzystaniu seksualnemu matoletnich
ponizej lat 15 wydata postanowienie o wpisie w Rejestrze.

W zwigzku z tym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, przed zawarciem umowy z Wykonawca na realizacje
przedmiotu niniejszego ogloszenia, do pobrania danych pozwalajacych na spelnienie powyzszego obowiazku.

Dyrektor Miejskiego Osrodka
Pomocy Spolecznej we Wlodawie

/-/ Anna Borkowska-Lu¢é
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